
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังการจ าหน่ายพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
   
 
 
    
 
   
   
   
 

 
 

 
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการจ าหน่ายพัสดุพอสังเขป 

 
ขายโดยวิธีทอดตลาด วิธีการโอน ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 

 
การโอนทรัพย์สินไม่ก าหนดราคาที่จัดซื้อ
หรือได้มารวมกันของทรัพย์สิน 
 

* ให้เจ้าหน้าที่พัสดุบันทกึขออนุมัติ
ด าเนินการโอนพัสดุใหก้ับส่วนราชการ/
หน่วยงานอื่น/องค์การสถานสาธารณกศุล
ตามมาตรา ๔๗ (๗) (ข)แห่งประมวล
รัษฎากร 
 

* เมื่อได้รับอนุมัติแล้ว ให้เจ้าหนา้พัสดุ
แจ้งหน่วยงานรับโอน มารับพัสดุ และท า
บันทึกส่งมอบต่อกันไว้เป็นหลังฐาน 
 

 

การขายพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือ
ได้มารวมกันเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 

การขายพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือ
ได้มารวมกันไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 

* ให้เจ้าหน้าที่พัสดุบันทึกขาย ขออนุมัติ
แต่งคณะกรรมการก าหนดราคากลางและ
คณะกรรมการด าเนินการขายทอดตลาด 
 

* เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท าประกาศขาย
ทอดตลาด 
 

* คณะกรรมการประมูลขายทอดตลาด
ตาม ป.พ.พ.  มาตรา ๕๐๙ – ๕๑๗  
 

* คณะกรรมการประมูลขายทอดตลาด
รายงานผลการขายทอดตลาดเสนอ
ผู้บริหารท้องถิ่น  อนุมัติ 
 

* น าเงินรายได้เข้าคลัง 
 

* ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการขออนุมัติลงจ่าย
พัสดุออกจากบัญชี/ทะเบียนคุมพัสดุทันที 
 

* ส่งส าเนาการขายทอดตลาดไปให้ สตง.  
ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ลงจ่ายออกจาก
บัญชีพัสดุ  และส าเนาไปยังฝ่ายพัสดุฯ 
กองคลังด้วย 
 

ให้เจ้าหน้าที่พัสดุติดต่อผู้ซ้ือแลว้
ด าเนินการขออนุมัตจิากผู้บรหิารท้องถิน่ 

เมื่อได้รับอนุมัติแล้วให้เจ้าหนา้ที่พัสดุ
ด าเนินการ ดังนี้ 
-  น าเงินรายได้เข้ากองคลัง 
-  ขออนุมัติลงจ่ายพัสดุออกจากบัญชี                       
   พัสดุทันท ี
-  ส่งรายงานผลให ้สตง.ภายใน ๓๐วัน     
   นับแต่วันลงจ่ายออกจากบัญชี/   
   ทะเบยีนคุมทันที และ ส าเนาไปยังกอง 
   คลังด้วย 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนตามวิธีนี้สามารถน าไป
ปรับใช้กับการขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงทุก
กรณี 
 
 
 
 

เมื่อด าเนินการโอนเรียบร้อยแล้วให้
เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการ ดังนี้ 
- ขออนุมัติลงจ่ายพัสดุออกจากบัญชี                       
  พัสดุ/ทะเบียนคุมทันที 
-  ส่งรายงานผลให้ สตง.ภายใน ๓๐ วัน    
   นับแต่วันลงจ่ายออกจากบัญชี และ   
   ส าเนาไปยังกองคลังด้วย 
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แผนผังขั้นตอนการจ าหน่ายพัสดุพอสังเขป 

 
การจ าหน่ายเป็นสูญ การแปรสภาพ การแลกเปลี่ยน 

 

 
การแปรสภาพหรือท าลายไม่ก าหนด
วงเงินซ้ือหรือได้มารวมกันของพัสดุ โดย
เร่ิมขั้นตอน ดังนี้ 
*เจ้าหนา้ที่แต่งต้ังคณะกรรมการ
ตรวจสอบข้อเท็จจริงและคณะกรรมการ
ก าหนดราคากลาง 
 

*เมื่อคณะกรรมการทั้งสองคณะ
ด าเนินการเรียบร้อยแล้วเจ้าหน้าที่
ด าเนินการสรุปรายงานของ
คณะกรรมการทั้งสองคณะเพื่อขออนุมัติ
แปรสภาพหรือท าลายเสนอต่อหวัหนา้
หน่วยงานของรัฐโดยระบุเหตุผลความ
จ าเป็นที่ต้องแปรสภาพหรือท าลายพัสดุ 
พร้อมเสนอค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
แปรสภาพหรือท าลาย 
 

*เมื่อหัวหน้าหนว่ยงานของรัฐอนุมัติแล้ว 
เจ้าหน้าที่มอบหลักฐานให้คณะกรรมการ
แปรสภาพหรือท าลายเพื่อด าเนินการ 
 

*คณะกรรมการแปรสภาพหรอืท าลายรบั
หลักฐานจากเจ้าหนา้ที่และด าเนินการ
ตามสั่ง  
 

*คณะกรรมการด าเนินการเรียบร้อยแลว้
สรุปผลการด าเนินงานเสนอต่อหัวหนา้
หน่วยงานของรัฐ และแจ้งเจ้าหน้าที่เพื่อ
ด าเนินการต่อไป 
 

*เจ้าหนา้ที่ได้รับรายงานจาก
คณะกรรมการแปรสภาพแล้ว ให้
ด าเนินการขออนุมัติ ลงจ่ายพัสดุออกจาก
บัญชี/ทะเบียนคุมทันที  พร้อมแจ้ง 
กองคลังเพื่อจัดท างบทรัพย์สินและแจ้ง 
สตง.ภายใน ๓๐ วันนับแต่ลงจ่ายพัสดุนัน้ 
 

การการจ าหนา่ยเป็นสูญไม่ก าหนดราคา
ซ้ือหรือได้มาร่วมกันของทรพัย์สิน โดย
เร่ิมขั้นตอน ดังนี้ 
*เมื่อพบวัสดุที่สูญหายไปให้เจา้หน้าที่/
หัวหน้าเจา้หนา้ที่รายงานใหห้ัวหนา้
หน่วยงานของรัฐทราบทันที พร้อม
แต่งต้ังคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง 
และมอบอ านาจจากหน่วยงานในการแจง้
ความกับสถานีต ารวจในกรณีถูกโจรกรรม 
ทั้งนี้ไม่เกิน ๑๕ วันนับแต่รู้หรือทราบ
ความเสียหาย 
*คณะกรรมการด าเนินการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงตามค าสั่ง เมื่อด าเนินการ
เรียบร้อยแล้ว ให้รายงานเสนอต่อหวัหนา้
หน่วยงานของรัฐ  ตามแต่ละกรณี ดังนี้ 
๑.ไม่มีผู้รับผิด ให้ด าเนินการแจ้ง
เจ้าหน้าที่ด าเนินการขออนุมัตจิ าหนา่ย
เป็นสูญต่อไป 
๒.มีผูร้ับผิด ให้เจ้าหน้าที่รายงานต่อ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ แต่งเพื่อแต่งต้ัง
คณะกรรมการสอบหาตวัผู้รับผิดชอบ
ทางละเมิดให้แล้วเสร็จอย่างช้าไม่เกิน 
๖๐ วันนับแต่วันที่ประธานกรรมการ
รับทราบค าสั่งแต่งต้ัง 
*เจ้าหนา้ที่สรุปรายงานของ
คณะกรรมการสอบหาตวัผู้รับผิดชอบ
เสนอต่อหัวหนา้หน่วยงานของรัฐเพื่อ
พิจารณาด าเนินการอนุมัติตาม
หลักเกณฑ์ท่ีระเบียบฯก าหนดต่อไป 
*เมื่อหัวหน้าหนว่ยงานของรัฐอนุมัติ
จ าหน่ายเป็นสูญเรียบร้อยแล้ว ให้
เจ้าหน้าที่ขออนุมัต ิลงจ่ายพัสดุออกจาก
บัญชี/ทะเบียนคุมทันท ีและแจ้งกองคลงั
เพื่อด าเนินการจัดงบทรัพย์สินพร้อมแจง้ 
สตง.ภายใน ๓๐ วันนับแตว่ันที่ลงจ่าย
พัสดุนั้น 

กรณีแลกเปลี่ยนกับเอกชนถ้าวงเงินที่
ได้มาของพัสดุรวมกันไม่เกิน 
๕๐๐,๐๐๐บาท ให้ใชว้ิธีเฉพาะเจาะจง 
ถ้าเกินให้น าวิธีจัดซื้อมาใช้โดยอนโุลม 

*ให้เจ้าหนา้ที่จัดท าบันทกึขออนุมัติ
แลกเปลี่ยนโดยระบุเหตุผลความจ าเป็น
เสนอต่อหัวหนา้หน่วยงานของรัฐ  กรณี
แลกเปลี่ยนกับเอกชนให้แต่งตั้ง
คณะกรรมการเพื่อท าหนา้ที่แลกเปลีย่น 
 

*เจ้าหนา้ที่มอบเอกสารให้คณะกรรมการ
แลกเปลี่ยนด าเนินการตามค าสั่ง 
 

*คณะกรรมการแลกเปลีย่นด าเนินการ
ตามค าสั่งเรียบร้อยแล้ว 
สรุปรายงานเสนอหัวหน้าหนว่ยงานของ
รัฐ พร้อมแจ้งเจ้าหนา้ที่เพื่อด าเนินการขอ
อนุมัตลิงจ่ายพัสดุออกจากบัญชี/
ทะเบียนคุม และจัดท าทะเบยีนคุมพัสดุที่
ได้รับแลกมาทันที พร้อมแจ้งกองคลังเพื่อ
ด าเนินการจัดท างบทรัพย์สินและแจ้ง 
สตง.ภายใน๓๐ วันนบัแต่วันที่ได้ครุภัณฑ์
โดยส่งส าเนาหลักฐานแนบไปพร้อมกัน
ด้วย 

 
หมายเหต ุ: กรณีแลกเปลีย่นรัฐกับรัฐ
ด้วยกันอ านาจการพิจารณาขึ้นอยูก่ับ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐท้ังสองฝ่ายตก
ลงกัน 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


