
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลขามเฒ่า อ าเภอโนนสูง  จังหวัดนครราชสีมา 

ที ่  นม  ๘๗๐๐1/                                            วันที ่  30  มกราคม  2562            

เรื่อง   ขออนุมัติด าเนินการแจ้งเวียนแนวทางข้ันตอนวิธีการจ าหน่ายพัสดุ ตาม พรบ.การจัดซื้อจัดจ้างและการ
 บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลขามเฒ่า 

  ๑. เรื่องเดิม 

  ตามบันทึกข้อความหน่วยตรวจสอบภายใน ที่ นม 87001/    ลงวันที่  30  มกราคม  2562  
ได้บันทึกรายงานผลการตรวจสอบ  เรื่อง การตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 งวดประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2562  ซึ่งผลการตรวจสอบสรุปข้อตรวจพบว่า  กองคลังยังไม่ได้ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุที่ช ารุด  
หรือเสื่อมสภาพ  ใช้งานไม่ได้  หากเก็บไว้หรือน ามาใช้งานจะให้ราชการต้องสูญเสียงบประมาณและค่าใช้จ่ายเกิน
ความจ าเป็น  นั้น  
 
  ๒. ข้อเท็จจริง 

  หน่วยตรวจสอบภายใน  สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลขามเฒ่า  ขออนุมัติแจ้งเวียนแนวทาง
ขั้นตอนวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119  ลงวันที่ 7 มีนาคม  2561 
เพ่ือให้พนักงานและทุกส่วนราชการ  ในสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลขามเฒ่า  ได้ถือปฏิบัติเป็นแนวทางเดียวกัน
ได้อย่างถูกต้องตามเจตนารมณ์ของหนังสือสั่งการ   

  ในการนี้  หน่วยตรวจสอบภายใน  ได้ด าเนินการประสานกับเจ้าของระเบียบคณะกรรมการวินิจฉัย
ปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง ( ผอ.สมศักดิ์)  และกรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่น (อาจารย์อุษณีย์ ทอยด์)  ซึ่งได้รับทราบแนวทาง  และขั้นตอนในการถือปฏิบัติที่ถูกต้องชัดเจนเรียบร้อยแล้ว  
พร้อมนี้  ได้จัดท าขั้นตอนวิธีการจัดซื้อจัดจ้างตามหนังสือสั่งการดังกล่าว  เป็นแผนภาพพร้อมค าอธิบายไว้อย่าง
ชัดเจน  รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 
   
  3. ข้อกฎหมาย 

1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560  
3. หนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว 119  ลงวันที่ 7 มีนาคม  2561  เรื่อง แนว

ทางการปฏิบัติในการด าเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน  ค่าใช้จ่ายใน
การบริหารงาน  ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ 
เพ่ือให้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในวงเงินเล็กน้อยเป็นไปด้วยความสะดวก  รวดเร็ว ลดขั้นตอนใน
การด าเนินการ  ดังนี้   

3.1   ใช้กับกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานที่วงเงินการ  
  จัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 10,000.- บาท  ตามตารางท่ี 1 ล าดับที่  13 ค่าวัสดุที ่
  ใช้เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ผู้ปฏิบัติงาน  

3.2   ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุไปก่อน  แล้วรีบรายงานขอ   
  ความเห็นชอบ พร้อมด้วยหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้างนั้นเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของ  
  รัฐภายใน 5 วันท าการถัดไป  



/3.3 เมื่อหัวหน้า....  
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3.3   เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานขอความเห็นขอบ  

ดังกล่าวเป็นหลักฐานในการตรวจรับโดยอนุโลม  
3.4   ตามตารางท่ี 2 รายการที่ไม่ต้องจัดซื้อจัดจ้างตาม พรบ.การจัดซื้อจัดจ้างและการ               

  บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  จ านวน 15 รายการ  ให้ด าเนินการยืมเงินมาใช้ใน   
  การด าเนินงาน เว้นแต่กรณีจ าเป็น  เร่งด่วน หรือฉุกเฉิน ไม่สามารถยืมเงินได้ให้  
  เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายสามารถด าเนินการขออนุมัติเพ่ือด าเนินการไปก่อนได้  
 

4. ข้อเสนอพิจารณา  

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติให้ความเห็นชอบ  ให้หน่วยตรวจสอบภายในด าเนินการ
แจ้งเวียนพนักงานและส่วนราชการในสังกัด  องค์การบริหารส่วนต าบลขามเฒ่าทราบโดยทั่วกัน  เพ่ือถือปฏิบัติให้
ถูกต้องเป็นแนวทางเดียวกัน  ทั้งนี้  ยังเป็นการป้องกันการไม่ปฏิบัติ  หรือการปฏิบัติไม่ถูกต้องตามวิธีการที่ระเบียบ  
กฎหมาย หรือหนังสือสั่งการก าหนด  
  

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

              (นางสาวปนัดดา  พลปัถพี) 
                      นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
 
-ความคิดเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลขามเฒ่า 
 ..................................................................................  
 
 

                     พ.อ.อ. 
          (สมจิต    ศรีโพธิ์) 

                     ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลขามเฒ่า 

-ความคิดเห็นนายกองค์การบริหารส่วนต าบลขามเฒ่า 
 ....................................................................................  
                

              (นายพุ่ม  สวัสดิ์ก้อนสกุล) 
               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลขามเฒ่า 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



เอกสารประกอบการแจ้งเวียนขั้นตอนวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119   
ลงวันที่ 7 มีนาคม  2561 
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