
แผนภูมิขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

งานสาธารณสุข 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

****************************************************** 

เอกสารประกอบการพิจารณา 

๑. บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต 
๒. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล  พร้อมแสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้แทน 

นิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้ำนค้ำ (กรณีท่ีมี) 
๓. หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญำต 

ไม่สำมำรถด ำเนินกำรด้วยตัวเอง 

     ระยะเวลาการให้บริการ : ๒๐  วัน / ราย 
    ติดต่อได้ที่  งานสาธารณสุข  องค์การบริหารส่วนต าบลขามเฒ่า 

 

**************************************** 

๑. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  พร้อมเอกสาร 

-  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

๒. ประสานงานกับเจ้าหน้าที่โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลร่วมออกตรวจพื้นที่  ณ สถานที่ตั้ง
ประกอบกิจการ  แนะน าด้านสุขาภิบาล 

๓. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 

๔. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พร้อมรับใบอนุญาต 



 
แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

กองช่าง 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

******************************************* 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑.  บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต 
๒. ส ำเนำโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้ำของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินหรือส ำเนำสัญญำเช่ำที่ดิน) 
๓. แบบแปลนกำรก่อสร้ำง 
๔. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่ำงเจ้ำของ 

กรณีก่อสร้างบ้านขนาดเกิน  ๑๕๐  ต.ร.ม.  เอกสารเพิ่มเติม  ดังนี้ 
๑. รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง 
๒. ส ำเนำใบอนุญำตผู้ประกอบวิชำชีพวิศวควบคุม 
๓. หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 

ระยะเวลำกำรให้บริกำร : ๒๐  วัน / รำย 
ติดต่อได้ที่  กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลขำมเฒ่ำ 

**************************************** 

๑. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคราร (แบบ  ข. ๑)  พร้อมเอกสาร 

-  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารเบือ้งต้น 

๒. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ  และพิจารณาแบบ 

๓. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 

๔. ผู้ยื่นค าขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พร้อมรับใบอนุญาต 



 
แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

กองช่าง 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

******************************************* 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑.  บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต 
๒. ส ำเนำโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้ำของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินหรือส ำเนำสัญญำเช่ำที่ดิน) 
๓. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่ำงเจ้ำของ 
๔. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค ำนวณโครงสร้ำงอำคำร 
๕. หนังสือรับรองของผู้ประกอบอำชีพสถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงำนสถำปัตยกรรม 
๖. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รำยกำรประกอบแบบแปลน  พร้อมรำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงอำคำร 
๗. รำยกำรค ำนวณระบบบ ำบัดน  ำเสีย (กรณีอำคำรต้องมีระบบบ ำบัดน  ำเสีย) 
๘. ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรเดิมที่ได้รับอนุญำต 

ระยะเวลำกำรให้บริกำร : ๒๐  วัน / รำย 
ติดต่อได้ที่  กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลขำมเฒ่ำ 

**************************************** 

๑. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตดัดแปลงอาคราร (แบบ  ข. ๑)  พร้อมเอกสาร 

-  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารเบือ้งต้น 

๒. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ  และตรวจพิจารณาแบบ 

๓. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 

๔. ผู้ย่ืนค าขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พร้อมรับใบอนุญาต 



      
      แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการด้านสาธารณภัย 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ให้การช่วยเหลือในทันที 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                   

ผู้ขอรับการช่วยเหลือแจ้งเหตุ 

-ผู้บริหารมีค าส่ังด้วยวาจาทางโทรศัพท์ 
- เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัตพิร้อม 

- เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัตพิร้อมให้การช่วยเหลือทันที 



 

แผนภูมิขั้นตอนการสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 
องค์การบริหารส่วนต าบลขามเฒ่า 

 
                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๓  ชั่วโมง / ราย 

กรณีเร่งด่วนให้การสนับสนุนทันที 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ขอสนับสนุนน า้อุปโภคบริโภค 

เจ้าหน้าที่ประสานรถบรรทุกน า้ช่วยดับเพลิง 

ให้การสนับสนุนน า้อุปโภคบริโภค 



 
แผนภูมิขั้นตอนการแก้ไขเหตุร าคาญ /ร้องเรียนต่าง ๆ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 

                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ร้องเรียน (เขียนค าร้อง/โทรสาร/จดหมาย/อ่ืน ๆ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริงตามค าร้อง 

แจ้งผลการตรวจสอบให้ผู้ร้องทราบ  ไม่เกิน  ๕  วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นส่ังให้ปรับปรุง/แก้ไข ตามอ านาจหน้าที่ 
- ระงับ  ปรับปรุง  แก้ไข (พร้อมแจ้งผู้ร้องเรียน) 
- พักใช้  เพกิถอนใบอนุญาต 

- ด าเนินคดีตามกฎหมาย 

- อ่ืนๆ 

ตดิตามและประเมินผล 



แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบตัิงานด้านการจ่ายเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพคนชรา 
ผู้ป่วยเอดส์  เบี้ยความพิการของผู้พิการ 

******************************************** 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 

                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เอกสารประกอบ 

๑.  ส าเนาทะเบียนบ้าน  ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน  ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ  ของผู้รับมอบอ านาจ

กรณีที่ผู้มีสิทธิไม่สามารถมายื่นได้ด้วยตัวเอง 
๓. บัตรประจ าตัวคนพิการ  กรณีเป็นผู้พิการ 

 

๑. ผู้ย่ืนค าร้องขอรับเบีย้ยังชีพแต่ละประเภทตามแบบฟอร์ม 

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

๓. เสนอผู้บริหารเพ่ือขออนุมัต ิ ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเบีย้ยังชีพ 

๔. จ่ายเบีย้ยังชีพ (ไม่เกินวันท่ี  ๑๐  ของเดือน 



 
แผนภูมิขั้นตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 

การรับสมัครเด็กก่อนปฐมวัยเข้าเรียน 
 

ส่วนการศึกษา ฯ 
 

******************************************** 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

 

                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                     หลักฐานประกอบ 

๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

 

 

 

 

๑. ยื่นสมัครเข้าเรียน 

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/กรอกประวัติ 

๓. สิน้สุด (ใช้เวลา  ๒๐  นาที) 



แผนภูมิขั้นตอนระยะเวลาการด าเนินการ 
จดทะเบียนพาณิชย์ 

กองคลงั 
 

******************************************** 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

 

                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หลักฐานประกอบ 

๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
๓. กรณีเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย์หรือยกเลิกให้น าใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริงมาด้วย) 
๔. ส าเนาการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล (ถ้าม)ี 
๕. ส าเนาใบมรณะบัตรของผู้ประกอบการ (กรณีถึงแกก่รรม) 

 

๑. ยื่นค าขอและกรอกข้อมูล 

๒. นายทะเบียนตรวจสอบข้อมูลและบันทกึลงระบบ 

๕.. สิน้สุด (ใช้เวลา  ๒๐  นาที) 

๓. นายทะเบียนเซ็นรับรองและรับใบทะเบียน 

๔. ช าระเงินค่าธรรมเนียม 



 
แผนภูมิขั้นตอนระยะเวลาการด าเนินการ 

การขอรับข้อมูลข่าวสาร 
ส านักปลัด 

 
******************************************** 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  หลักฐานประกอบ   ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

 

 

 

 

 

 

การตรวจดูข้อมูลทางอินเตอร์เน็ต 

ww.khamthoa.go.th  

ลงทะเบียน 

ตรวจดูข้อมูล 

ด าเนินการทันที 

กรณีขอคัดส าเนาข้อมูลข่าวสาร 

ยื่นค าร้องท่ัวไป 

ถ่าย/รับรองส าเนา (๓ นาที) 

ช าระเงนิค่าธรรมเนียม (ถ้ามี) 


