


บทที่ 1 การใชงานระบบเบื้องตน 
 

 การเขาใชงานระบบ สามารถเขาสูระบบงานได 2 ชองทาง ดังนี้ 

 ชองทางแรก ผูใชงานสามารถเขาใชงานระบบจากหนาเว็บไซตของ กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ไดที่              

URL : www.thailocaladmin.go.th ในสวนของเมนู บริการ อปท. -> ระบบสารสนเทศทางการศึกษา

ทองถิ่น SIS / CCIS / GPA 50 / GPA 123 

 

 ชองทางที่สอง ผูใชงานสามารถเขาใชงานระบบโดยตรงไดที่ URL : http://sis.thailocaladmin.go.th  

 



  เมื่อผูใชงานสามารถทําการเขาสูระบบงานไดแลว จะมีหนาจอในสวนของการทําการ login เขาสูระบบ  

 ทําการใสขอมูล Username และ Password ของหนวยงานที่สังกัด (อปท. / โรงเรียนในสังกัด อปท.) 

 ทําการกดไปที่ปุม  เพื่อทําการเขาสูระบบ 

 

การ login เขาสูระบบ 

 

  เมื่อผูใชงานทําการ login เขาสูระบบแลวจะปรากฏหนาจอหลักของระบบงาน ดังรูป 

 

หนาจอหลักของระบบขอมูลสารสนเทศทางศึกษาทองถิ่น 



  ผูใชงานทําการตรวจสอบขอมูลผูใชงาน กอนที่จะไปดําเนินการจัดการขอมูลของระบบ วาเปนชื่อหนวยงานที่ 

สังกัดหรือไม  โดยสามารถดําเนินการไดที่ แถบเมนูดานบนขวา ของระบบ 

 

ขอมูลผูใชงาน 

 

 การเปลี่ยนรหัสผานผูใชงาน 

  เมื่อผูใชงานตองการเปลี่ยนรหัสผานของตนเอง ใหดําเนินการ ดังนี้  

ทําการเลือกไปที่   ระบบจะทําการเขาสูหนาจอการเปลี่ยนรหัสผาน 

 

 

หนาจอการเปลี่ยนรหัสผาน 

1. ทําการใสขอมูลรหัสผานเดิม 

2. ทําการใสรหัสผานใหมที่ตองการจะเปลี่ยน 

3. ทําการยืนยันรหัสผานใหมที่ตองการจะเปลี่ยนอีกครั้ง 

4. ทําการกดไปที่ปุม    เพื่อบันทึกขอมูลรหัสผานใหม 

 

 การออกจากระบบงาน 

  เมื่อผูใชงานตองการออกสูระบบใหทําการเลือกไปที่   ระบบจะดําเนินการออกจากระบบทันที

และจะกลับไปสูหนาแรกของระบบ 

 



บทที่ 2  การใชงานฐานขอมูลสารสนเทศ 

 

 หนาหลักฐานขอมูลสารสนเทศ 

 การใชเขางานฐานขอมูลสารสนเทศ เพื่อไปดําเนินการกับขอมูลภายในระบบงาน ใหดําเนินการดังนี้ 

ทําการเลือกไปที่แถบเมนู    ระบบจะดําเนินการเขาสูหนาจอหลักของฐานขอมูลสารสนเทศ 

 

หนาจอฐานขอมูลสารสนเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ฐานขอมูลดานบุคลากร 

 เมื่อผู ใชงานตองการเขาไปดําเนินการกับขอมูล ฐานขอมูลด านบุคลากร ใหทํ าการเลือกไปที่  

 ในหนาจอหลักของฐานขอมูลสารสนเทศ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาหลักของ

ฐานขอมูลดานบุคคลากร 

 

ฐานขอมูลดานบุคลากร 

ฐานขอมูลของบุคลากรแยกประเภทของบุคลากรเปน 4 ประเภท 

1. พนักงานครู / ขาราชการครู 

2. ครูอัตราจาง 

3. ลูกจางประจํา  

4. พนักงานจาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 พนักงานครู / ขาราชการครู 

 

เมื่อผู ใช งานตองการเขาไปดําเนินการกับขอมูลพนักงานครู  / ขาราชการครู  ใหทํ าการเลือกไปที่  

 ในหนาจอหลักของฐานขอมูลดานบุคลากร ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาหลักของ

ขอมูล พนักงานครู / ขาราชการครู 

 

หนาจอหลักขอมูล พนักงานครู / ขาราชการครู 

 

 การเพิ่มขอมูลพนักงานครู / ขาราชการครู 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ เพิ่มขอมูลพนักงานครู / ขาราชการครู ใหทําการเลือกไปที่   

ในหนาจอหลักของพนักงานครู / ขาราชการครู ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการนําเขาขอมูล ซึ่งจะ  

สามารถทําการแยกขอมูลไดเปนสวน ๆ ดังนี้ 

 

ขอมูลประจําตัว พนักงานครู / ขาราชการครู (จําเปนตองกรอกขอมูล) 

 

 



 
ขอมูลรายละเอียดสวนตัว พนักงานครู / ขาราชการครู 

 

ขอมูลประวัติการศึกษา พนักงานครู / ขาราชการครู 



 

ขอมูลประวัติการทํางาน พนักงานครู / ขาราชการครู 

 

ขอมูลการพัฒนาบุคลากร พนักงานครู / ขาราชการครู 

 

 



 

ขอมูลตําแหนงดานกิจกรรม พัฒนาผูเรียน พนักงานครู / ขาราชการครู 

 

ขอมูลความรูความสามารถทางวิชาการ พนักงานครู / ขาราชการครู 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ เพิ่มขอมูลพนักงานครู / ขาราชการครู เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการ บันทึก

ขอมูลได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 ปุมบันทึกและเพิ่ม – ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบและระบบจะทํา

การเปลี่ยนหนาจอเพื่อบันทึกขอมูลถัดไปใหโดยอัตโนมัติ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 



 การแกไขขอมูลพนักงานครู / ขาราชการครู 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ แกไขขอมูลพนักงานครู / ขาราชการครู ใหทําการเลือกไปที่รายการขอมูล

ของ พนักงานครู / ขาราชการครู แตละราย ในหนาจอหลักของพนักงานครู / ขาราชการครู ระบบจะดําเนินการ

เขาไปสูหนาจอขอมูล พนักงานครู / ขาราชการครูที่ไดมีการดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว  

 

หนาจอหลักขอมูล พนักงานครู / ขาราชการครู 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ แกไขขอมูลพนักงานครู / ขาราชการครู เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการได 

ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมบันทึกและเพิ่ม – ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบและ

ระบบจะทําการเปลี่ยนหนาจอเพื่อบันทึกขอมูลถัดไปใหโดยอัตโนมัติ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมลบ – ใชสําหรับการลบขอมูล ที่ไดทําการเลือก ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 



 การคนหาขอมูลพนักงานครู / ขาราชการครู 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ คนหาขอมูลพนักงานครู / ขาราชการครู ใหทําการเลือกไปที่หนาจอหลัก

ของพนักงานครู / ขาราชการครู ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอขอมูล พนักงานครู / ขาราชการครูที่ไดมีการ

ดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว หนาจอจะมีสวนของการคนหารายละเอียดขอมูล พนักงานครู / 

ขาราชการครู ใหทําการใสเงื่อนไขในการคนหา ตามขอมูลที่ตองการคนหา และทําการเลือกไปที่  

 

หนาจอหลักขอมูล พนักงานครู / ขาราชการครู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 การนําขอมูลพนักงานครู / ขาราชการครู ไปใชงานในรูปแบบ File Excel 

 

เมื่อผูใชงานตองการนําขอมูลพนักงานครู / ขาราชการครู ออกจากระบบในรูปแบบของ File Excel เพื่อไปใชงาน

ดานอ่ืนๆ ใหทําการเลือกไปที่    ในหนาจอหลักของพนักงานครู / ขาราชการครู ระบบจะดําเนินการ

นําขอมูลออกไปในรูปแบบ File Excel ซึ่งผูใชงานสามารถทําการบันทึก File ไปใชงานดานอื่นๆ ไดตอไป 

 

หนาจอหลักขอมูล พนักงานครู / ขาราชการครู 

 

 

ขอมูล พนักงานครู / ขาราชการครู ในรูปแบบ File Excel 

 

 



 ครูอัตราจาง 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการกับขอมูลครูอัตราจาง ใหทําการเลือกไปที่    ในหนาจอหลัก

ของฐานขอมูลดานบุคลากร ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาหลักของขอมูล ครูอัตราจาง 

 

หนาจอหลักขอมูล ครูอัตราจาง 

 

 การเพิ่มขอมูลครูอัตราจาง 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ เพิ่มขอมูลครูอัตราจาง ใหทําการเลือกไปที่   ในหนาจอหลักของ

ครูอัตราจาง ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการนําเขาขอมูล ซึ่งจะสามารถทําการแยกขอมูลไดเปนสวน ๆ 

ดังนี้ 

 

ขอมูลประจําตัว ครูอัตราจาง (จําเปนตองกรอกขอมูล) 



 

ขอมูลรายละเอียดสวนตัว ครูอัตราจาง 

 

ขอมูลประวัติการศึกษา ครูอัตราจาง 

 

ขอมูลประวัติการทํางาน ครูอัตราจาง 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ เพิ่มขอมูลครูอัตราจาง เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการ บันทึกขอมูลได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 



 การแกไขขอมูลครูอัตราจาง 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ แกไขขอมูลครูอัตราจาง ใหทําการเลือกไปที่รายการขอมูลของ ครูอัตราจาง 

แตละราย ในหนาจอหลักของครูอัตราจาง ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอขอมูล ครูอัตราจาง ที่ไดมีการ

ดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว  

 

หนาจอหลักขอมูล ครูอัตราจาง 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ แกไขขอมูลครูอัตราจางเปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมลบ – ใชสําหรับการลบขอมูล ที่ไดทําการเลือก ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 การคนหาขอมูลครูอัตราจาง 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ คนหาขอมูลครูอัตราจาง ใหทําการเลือกไปที่หนาจอหลักของครูอัตราจาง 

ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอขอมูลครูอัตราจาง ที่ไดมีการดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว หนาจอจะ

มีสวนของการคนหารายละเอียดขอมูล ครูอัตราจาง ใหทําการใสเงื่อนไขในการคนหา ตามขอมูลที่ตองการคนหา 

และทําการเลือกไปที่  

 

หนาจอหลักขอมูล ครูอัตราจาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 การนําขอมูลครอูัตราจาง ไปใชงานในรูปแบบ File Excel 

 

เมื่อผูใชงานตองการนําขอมูลครูอัตราจาง ออกจากระบบในรูปแบบของ File Excel เพื่อไปใชงานดานอื่นๆ ใหทํา

การเลือกไปที่    ในหนาจอหลักของครูอัตราจาง ระบบจะดําเนินการนําขอมูลออกไปในรูปแบบ File 

Excel ซึ่งผูใชงานสามารถทําการบันทึก File ไปใชงานดานอื่นๆ ไดตอไป 

 

หนาจอหลักขอมูล ครูอัตราจาง 

 

 

ขอมูล ครูอัตราจาง ในรูปแบบ File Excel 

 



 ลูกจางประจํา 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการกับขอมูลลูกจางประจํา ใหทําการเลือกไปที่    ในหนาจอ

หลักของฐานขอมูลดานบุคลากร ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาหลักของขอมูล ลูกจางประจํา 

 

หนาจอหลักขอมูล ลูกจางประจํา 

 

 การเพิ่มขอมูลลูกจางประจํา 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ เพิ่มขอมูลลูกจางประจํา ใหทําการเลือกไปที่    ในหนาจอหลักของ

ลูกจางประจํา ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการนําเขาขอมูล  

 

ขอมูลประจําตัว ลูกจางประจํา 



เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ เพิ่มขอมูลลูกจางประจํา เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการ บันทึกขอมูลได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 

 การแกไขขอมูลลูกจางประจํา 

 

เมื่อผู ใชงานตองการเขาไปดําเนินการ แกไขขอมูลลูกจางประจํา ใหทําการเลือกไปที่รายการขอมูลของ 

ลูกจางประจํา แตละราย ในหนาจอหลักของลูกจางประจํา ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอขอมูล 

ลูกจางประจํา ที่ไดมีการดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว  

 

หนาจอหลักขอมูล ลูกจางประจํา 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ แกไขขอมูลลูกจางประจําเปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมลบ – ใชสําหรับการลบขอมูล ที่ไดทําการเลือก ออกจากระบบ 

 

 

 

 



 การคนหาขอมูลลูกจางประจํา 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ คนหาขอมูลลูกจางประจํา ใหทําการเลือกไปที่หนาจอหลักของลูกจางประจํา

ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอขอมูลลูกจางประจํา ที่ไดมีการดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว หนาจอ

จะมีสวนของการคนหารายละเอียดขอมูล ลูกจางประจํา ใหทําการใสเงื่อนไขในการคนหา ตามขอมูลที่ตองการ

คนหา และทําการเลือกไปที่  

 

หนาจอหลักขอมูล ลูกจางประจํา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 การนําขอมูลลูกจางประจํา ไปใชงานในรูปแบบ File Excel 

 

เมื่อผูใชงานตองการนําขอมูลลูกจางประจํา ออกจากระบบในรูปแบบของ File Excel เพื่อไปใชงานดานอื่นๆ ให

ทําการเลือกไปที่    ในหนาจอหลักของลูกจางประจํา ระบบจะดําเนินการนําขอมูลออกไปในรูปแบบ 

File Excel ซึ่งผูใชงานสามารถทําการบันทึก File ไปใชงานดานอื่นๆ ไดตอไป 

 

หนาจอหลักขอมูล ลูกจางประจํา 

 

 

ขอมูล ลูกจางประจํา ในรูปแบบ File Excel 

 

 

 



 พนักงานจาง 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการกับขอมูลพนักงานจาง ใหทําการเลือกไปที่    ในหนาจอหลัก

ของฐานขอมูลดานบุคลากร ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาหลักของขอมูล พนักงานจาง 

 

หนาจอหลักขอมูล พนักงานจาง 

 

 การเพิ่มขอมูลพนักงานจาง 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ เพิ่มขอมูลพนักงานจาง ใหทําการเลือกไปที่    ในหนาจอหลักของ

พนักงานจาง ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการนําเขาขอมูล  

 

ขอมูลประจําตัว พนักงานจาง 



เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ เพิ่มขอมูลพนักงานจาง เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการ บันทึกขอมูลได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 

 การแกไขขอมูลพนักงานจาง 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ แกไขขอมูลพนักงานจาง ใหทําการเลือกไปที่รายการขอมูลของ พนักงานจาง 

แตละราย ในหนาจอหลักของพนักงานจาง ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอขอมูล พนักงานจาง ที่ไดมีการ

ดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว  

 

หนาจอหลักขอมูล พนักงานจาง 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ แกไขขอมูลพนักงานจาง เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมลบ – ใชสําหรับการลบขอมูล ที่ไดทําการเลือก ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 



 การคนหาขอมูลพนักงานจาง 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ คนหาขอมูลพนักงานจาง ใหทําการเลือกไปที่หนาจอหลักของพนักงานจาง

ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอขอมูลพนักงานจาง ที่ไดมีการดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว หนาจอ

จะมีสวนของการคนหารายละเอียดขอมูล พนักงานจาง ใหทําการใสเงื่อนไขในการคนหา ตามขอมูลที่ตองการ

คนหา และทําการเลือกไปที่  

 

หนาจอหลักขอมูล พนักงานจาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 การนําขอมูลพนักงานจาง ไปใชงานในรูปแบบ File Excel 

 

เมื่อผูใชงานตองการนําขอมูลพนักงานจาง ออกจากระบบในรูปแบบของ File Excel เพื่อไปใชงานดานอื่นๆ ใหทํา

การเลือกไปที่    ในหนาจอหลักของพนักงานจาง ระบบจะดําเนินการนําขอมูลออกไปในรูปแบบ File 

Excel ซึ่งผูใชงานสามารถทําการบันทึก File ไปใชงานดานอื่นๆ ไดตอไป 

 

หนาจอหลักขอมูล พนักงานจาง 

 

 

ขอมูล พนักงานจาง ในรูปแบบ File Excel 

 

 

 

 



 ฐานขอมูลดานนักเรียน 

 เมื่อผู ใช งานตองการเขาไปดําเนินการกับขอมูล ฐานขอมูลด านนักเรียน ใหทํ าการเลือกไปที่  

 ในหนาจอหลักของฐานขอมูลสารสนเทศ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาหลักของ

ฐานขอมูลดานนักเรียน 

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานนักเรียน 

 

 การเพิ่มขอมูลนักเรียน 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ เพิ่มขอมูลนักเรียน ใหทําการเลือกไปที่  ในหนาจอหลักของ

ฐานขอมูลดานนักเรียน ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการนําเขาขอมูล ซึ่งจะสามารถทําการแยกขอมูลไดเปน

สวน ๆ ดังนี้ 

 

ขอมูลประจําตัว นักเรียน (จําเปนตองกรอกขอมูล) 

 

 



 
ขอมูลรายละเอียดสวนตัว นักเรียน 

 

ขอมูลประวัติการศึกษา นักเรียน 



 

ขอมูลครอบครัว นักเรียน 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ เพิ่มขอมูลนักเรียน เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการ บันทึกขอมูลได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 ปุมบันทึกและเพิ่ม – ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบและระบบจะทํา

การเปลี่ยนหนาจอเพื่อบันทึกขอมูลถัดไปใหโดยอัตโนมัติ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 



 การแกไขขอมูลนักเรียน 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ แกไขขอมูลนักเรียน ใหทําการเลือกไปที่รายการขอมูลของ พนักงานครู / 

ขาราชการครู แตละราย ในหนาจอหลักของขอมูลนักเรียน ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอขอมูลนักเรียน ที่ได

มีการดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว  

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานนักเรียน 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ แกไขขอมูลนักเรียน เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมบันทึกและเพิ่ม – ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบและ

ระบบจะทําการเปลี่ยนหนาจอเพื่อบันทึกขอมูลถัดไปใหโดยอัตโนมัติ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมลบ – ใชสําหรับการลบขอมูล ที่ไดทําการเลือก ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 



 การคนหาขอมูลนักเรียน 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ คนหาขอมูลนักเรียน ใหทําการเลือกไปที่หนาจอหลักของขอมูลนักเรียน 

ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอ ขอมูลนักเรียน ที่ไดมีการดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว หนาจอจะมี

สวนของการคนหารายละเอียดขอมูล นักเรียน ใหทําการใสเงื่อนไขในการคนหา ตามขอมูลที่ตองการคนหา และ

ทําการเลือกไปที่  

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 การนําขอมูลนักเรียน ไปใชงานในรูปแบบ File Excel 

 

เมื่อผูใชงานตองการนําขอมูลนักเรียน ออกจากระบบในรูปแบบของ File Excel เพื่อไปใชงานดานอื่นๆ ใหทําการ

เลือกไปที่    ในหนาจอหลักของขอมูลนักเรียน ระบบจะดําเนินการนําขอมูลออกไปในรูปแบบ File 

Excel ซึ่งผูใชงานสามารถทําการบันทึก File ไปใชงานดานอื่นๆ ไดตอไป 

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานนักเรียน 

 

 

ขอมูล นักเรียน ในรูปแบบ File Excel 

 



 การเลื่อนชั้นอัตโนมัติ 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ เลื่อนชั้นนักเรียน/รอผลการเรียน/จบการศึกษา ใหทําการเลือกไปที่ 

 ในหนาจอหลักของฐานขอมูลดานนักเรียน ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอ การเลื่อนชั้น

อัตโนมัติ และระบบจะทําการสรุปขอมูลนักเรียนที่ไดมีการดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว หนาจอจะมี

สวนของการคนหารายละเอียดขอมูล นักเรียน ใหทําการใสเงื่อนไขในการคนหา ตามขอมูลที่ตองการคนหา และ

ทําการเลือกไปที่  เพื่อดําเนินการกับขอมูลนักเรียนเปนรายชั้น ตอไป โดยสามารถเลือกคนหาขอมูลมา

ดําเนินการไดเปนรายหองเรียน 

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานนักเรียน 

 

หนาจอหลักการเลื่อนชั้นอัตโนมัติ 

 



  การเลื่อนชั้นเรียน ของนักเรียน 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ เลื่อนชั้นนักเรียน ใหทําการเลือกไปที่   ในหนาจอหลัก

ของการเลื่อนชั้นอัตโนมัติ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการดําเนินการขอมูล ซึ่งในสวนของการเลื่อนชั้น

จะเปนการเลื่อนชั้นอัตโนมัติโดยใหทําการใสเครื่องหมาย  ในสวนของนักเรียนที่ไดมีการเลื่อนชั้นในป

การศึกษาใหม และทําการใสเครื่องหมาย  ในสวนของนักเรียนที่ไมไดมีการเลื่อนชั้นในปการศึกษาใหม 

จากนั้นกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงหองเรียนใหทําการเลือกไปที่ขอมูล     และทําการเลือก

หองเรียนใหมใหกับนักเรียนรายนั้นตอไป เมื่อดําเนินการเรียบรอยแลวใหเลือกไปที่   เพื่อทําการบันทึก

ขอมูลเขาสูระบบ 

 

  การจบการศึกษาสูงสุด ของนักเรียน 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ จบการศึกษาสูงสุด ใหทําการเลือกไปที่   ในหนาจอ

หลักของการเลื่อนชั้นอัตโนมัติ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการดําเนินการขอมูล ซึ่งในสวนของจบ

การศึกษาสูงสุด ใหทําการใสเครื่องหมาย   ในสวนของนักเรียนที่ไดจบการศึกษาสูงสุด ไปเปนที่เรียบรอยแลว 

เมื่อดําเนินการเรียบรอยแลวใหเลือกไปที่  เพื่อทําการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 

  การรอผลการเรียน ของนักเรียน 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ รอผลการเรียน ใหทําการเลือกไปที่    ในหนาจอหลัก

ของการเลื่อนชั้นอัตโนมัติ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการดําเนินการขอมูล ซึ่งในสวนของรอผลการ

เรียน ใหทําการใสเครื่องหมาย    ในสวนของนักเรียนที่ยังคงรอผลการเรียน ในปการศึกษานั้น ๆ เมื่อ

ดําเนินการเรียบรอยแลวใหเลือกไปที่  เพื่อทําการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ฐานขอมูลดานการเงิน 

 เมื่อผู ใช งานตองการเขาไปดํา เนินการกับขอมู ล ฐานขอมูลด านการเงิน ใหทํ าการเลือกไปที่  

 ในหนาจอหลักของฐานขอมูลสารสนเทศ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาหลักของ

ฐานขอมูลดานการเงิน 

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานการเงิน 

 

ฐานขอมูลของการเงินแยกประเภทเปน 3 ประเภท 

1. ยอดเงินประจําป 

2. เงินเดือนคาจาง 

3. เงินสวัสดิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ยอดเงินประจําป 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการกับขอมูลยอดเงินประจําป ใหทําการเลือกไปที่    ในหนาจอ

หลักของฐานขอมูลดานการเงิน ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาหลักของขอมูล ยอดเงินประจําป 

 

หนาจอหลักขอมูล ยอดเงินประจําป 

 

 การเพิ่มขอมูลยอดเงินประจําป 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ เพิ่มขอมูลยอดเงินประจําป ใหทําการเลือกไปที่    ในหนาจอหลัก

ของยอดเงินประจําป ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการนําเขาขอมูล ซึ่งเปนการนําเขาขอมูลประจําป 

 



 

ขอมูลยอดเงินประจําป 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ เพิ่มขอมูลยอดเงินประจําป เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการ บันทึกขอมูลได 

ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 

 การแกไขขอมูลยอดเงินประจําป 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ แกไขขอมูลยอดเงินประจําป ใหทําการเลือกไปที่รายการขอมูลของ ยอดเงิน

ประจําป แตละป ในหนาจอหลักของยอดเงินประจําป ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอขอมูล ยอดเงินประจําป 

ที่ไดมีการดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว  

 

หนาจอหลักขอมูล ยอดเงินประจําป 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ แกไขขอมูลยอดเงินประจําป เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการได ดังนี้ 



 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมลบ – ใชสําหรับการลบขอมูล ที่ไดทําการเลือก ออกจากระบบ 

 

 เงินเดือน / คาจาง 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการกับขอมูลเงินเดือน / คาจาง ใหทําการเลือกไปที่    ใน

หนาจอหลักของฐานขอมูลดานการเงิน ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาหลักของขอมูล เงินเดือน / คาจาง 

 

หนาจอหลักขอมูล เงินเดือน / คาจาง 

 

 การเพิ่มขอมูลเงินเดือน / คาจาง 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ เพิ่มขอมูลเงินเดือน / คาจาง ใหทําการเลือกไปที่    ในหนาจอ

หลักของเงินเดือน / คาจาง ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการนําเขาขอมูล ซึ่งเปนการนําเขาขอมูล

ประจําเดือน 

 

ขอมูล เงินเดือน/คาจาง 



 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ เพิ่มขอมูลเงินเดือน / คาจาง เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการ บันทึกขอมูลได 

ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 

 การแกไขขอมูลเงินเดือน / คาจาง 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ แกไขขอมูลเงินเดือน / คาจาง ใหทําการเลือกไปที่รายการขอมูลของ 

เงินเดือน / คาจาง แตละป ในหนาจอหลักของเงินเดือน / คาจาง ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอขอมูล 

เงินเดือน / คาจาง ที่ไดมีการดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว  

 

หนาจอหลักขอมูล เงินเดือน / คาจาง 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ แกไขขอมูลเงินเดือน / คาจาง เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมลบ – ใชสําหรับการลบขอมูล ที่ไดทําการเลือก ออกจากระบบ 

 

 

 



 เงินสวัสดิการ 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการกับขอมูลเงินสวัสดิการ ใหทําการเลือกไปที่    ในหนาจอ

หลักของฐานขอมูลดานการเงิน ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาหลักของขอมูล เงินสวัสดิการ 

 

หนาจอหลักขอมูล เงินสวัสดิการ 

 

 การเพิ่มขอมูลเงินสวัสดิการ 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ เพิ่มขอมูลเงินสวัสดิการ ใหทําการเลือกไปที่    ในหนาจอหลักของ

ยอดเงินประจําป ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการนําเขาขอมูล ซึ่งเปนการนําเขาขอมูลประจําเดือน 

 

ขอมูล เงินสวัสดิการ 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ เพิ่มขอมูลเงินสวัสดิการ เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการ บันทึกขอมูลได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 



 การแกไขขอมูลเงินสวัสดิการ 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ แกไขขอมูลเงินสวัสดิการ ใหทําการเลือกไปที่รายการขอมูลของ สวัสดิการ 

แตละป ในหนาจอหลักของยอดเงินสวัสดิการ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอขอมูล เงินสวัสดิการ ที่ไดมีการ

ดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว  

 

หนาจอหลักขอมูล เงินสวัสดิการ 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ แกไขขอมูลเงินสวัสดิการ เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมลบ – ใชสําหรับการลบขอมูล ที่ไดทําการเลือก ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ฐานขอมูลดานครุภัณฑ 

 เมื่อผู ใช งานตองการเขาไปดําเนินการกับขอมูล ฐานขอมูลดานครุภัณฑ  ใหทํ าการเลือกไปที่  

 ในหนาจอหลักของฐานขอมูลสารสนเทศ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาหลักของ

ฐานขอมูลดานครุภัณฑ 

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานครุภัณฑ 

 

 การเพิ่มขอมูลครุภัณฑ 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ เพิ่มขอมูลครุภัณฑ ใหทําการเลือกไปที่  ในหนาจอหลักของ

ฐานขอมูลดานครุภัณฑ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการนําเขาขอมูล ซึ่งจะสามารถทําการแยกขอมูลเปน

ระดับชั้นการศึกษา  

 

ขอมูลดานครุภัณฑ ตามระดับชั้นการศึกษา 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ เพิ่มขอมูลครุภัณฑ ในระดับการศึกษาชั้นใด ใหเลือกไปที่ ระดับการศึกษา

ชั้นน้ันๆ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการนําเขาขอมูล ซึ่งจะสามารถทําการแยกขอมูลเปนขอมูลมูลรายป 

และรายประเภทครุภัณฑ 



 

ขอมูล ครุภัณฑ 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ เพิ่มขอมูลครุภัณฑ เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการ บันทึกขอมูลได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 การแกไขขอมูลเงินครุภัณฑ 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ แกไขขอมูลครุภัณฑ ใหทําการเลือกไปที่รายการขอมูลของ ครุภัณฑ แตละ

ระดับการศึกษา ในหนาจอหลักของขอมูลครุภัณฑ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอขอมูล ครุภัณฑ ที่ไดมีการ

ดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว  

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานครุภัณฑ 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ แกไขขอมูลครุภัณฑ เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 



 ฐานขอมูลดานกิจกรรมทางวิชาการ 

 เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการกับขอมูล ฐานขอมูลดานกิจกรรมทางวิชาการ ใหทําการเลือกไปที่   

ในหนาจอหลักของฐานขอมูลสารสนเทศ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาหลัก

ของฐานขอมูลดานกิจกรรมทางวิชาการ 

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานกิจกรรมทางวิชาการ 

 

 การเพิ่มขอมูลดานกิจกรรมทางวิชาการ 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ เพิ่มขอมูลกิจกรรมทางวิชาการ ใหทําการเลือกไปที่   ในหนาจอ

หลักของฐานขอมูลดานกิจกรรมทางวิชาการ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการนําเขาขอมูล  

 

ขอมูล กิจกรรมทางวิชาการ 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ เพิ่มขอมูลกิจกรรมทางวิชาการ เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการ บันทึกขอมูลได 

ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 



 การแกไขขอมูลกิจกรรมทางวิชาการ 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ แกไขขอมูลกิจกรรมทางวิชาการ ใหทําการเลือกไปที่รายการขอมูลของ 

กิจกรรมทางวิชาการ ที่ตองการจะแกไขขอมูล ในหนาจอหลักของขอมูลกิจกรรมทางวิชาการ ระบบจะดําเนินการ

เขาไปสูหนาจอขอมูล กิจกรรมทางวิชาการ ที่ไดมีการดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว  

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานกิจกรรมทางวิชาการ 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ แกไขขอมูลกิจกรรมทางวิชาการ เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 การคนหาขอมูลกิจกรรมทางวิชาการ 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ คนหาขอมูลกิจกรรมทางวิชาการ ใหทําการเลือกไปที่หนาจอหลักของขอมูล

กิจกรรมทางวิชาการ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอ ขอมูลกิจกรรมทางวิชาการ ที่ไดมีการดําเนินการบันทึก

ขอมูลไวกอนหนาแลว หนาจอจะมีสวนของการคนหารายละเอียดขอมูล กิจกรรมทางวิชาการ ใหทําการใสเงื่อนไข

ในการคนหา ตามขอมูลที่ตองการคนหา และทําการเลือกไปที่  

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานกิจกรรมทางวิชาการ 



 ฐานขอมูลดานสื่อการเรียนการสอน 

 เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการกับขอมูล ฐานขอมูลดานสื่อการเรียนการสอนใหทําการเลือกไปที่   

 ในหนาจอหลักของฐานขอมูลสารสนเทศ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนา

หลักของฐานขอมูลดานส่ือการเรียนการสอน 

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานสื่อการเรียนการสอน 

 

 การเพิ่มขอมูลดานสื่อการเรียนการสอน 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ เพิ่มขอมูลสื่อการเรียนการสอน ใหทําการเลือกไปที่ขอมูล สื่อการเรียนการ

สอน ที่ตองการจะไปนําเขาขอมูล ซึ่ง ประกอบไปดวย สื่อการสอน / แหลงเรียนรู / งานวิจัย ในหนาจอหลักหลัก

ของฐานขอมูลดานสื่อการเรียนการสอน ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการนําเขาขอมูลตามที่ไดทําการเลือก 

จากน้ันใหทําการเลือกไปที่   ในแตละหนาจอขอมูล ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการนําเขาขอมูล  

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานสื่อการเรียนการสอน 



 

ขอมูล สื่อการสอน 

 

ขอมูล แหลงเรียนรู 

 

ขอมูล งานวิจัย 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ เพิ่มขอมูลสื่อการเรียนการสอน เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการ บันทึกขอมูล

ได ดังนี้ 



 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 

 การแกไขขอมูลสื่อการเรียนการสอน 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ แกไขขอมูลสื่อการเรียนการสอน ใหทําการเลือกไปที่รายการขอมูลสื่อการ

เรียนการสอน ที่ตองการจะแกไขขอมูล ในหนาจอหลักของขอมูลสื่อการเรียนการสอน ระบบจะดําเนินการเขาไปสู

หนาจอขอมูล สื่อการเรียนการสอน ที่ไดมีการดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว  

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานสื่อการเรียนการสอน 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ แกไขขอมูลสื่อการเรียนการสอน เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 

 

 

 

 

 

 



 การคนหาขอมูลสื่อการเรียนการสอน 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ คนหาขอมูลสื่อการเรียนการสอน ทําการเลือกไปที่หนาจอหลักของขอมูลสื่อ

การเรียนการสอน ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอ ขอมูลสื่อการเรียนการสอน ที่ไดมีการดําเนินการบันทึก

ขอมูลไวกอนหนาแลว หนาจอจะมีสวนของการคนหารายละเอียดขอมูล สื่อการเรียนการสอน ใหทําการใสเงื่อนไข

ในการคนหา ตามขอมูลที่ตองการคนหา และทําการเลือกไปที่  

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานสื่อการเรียนการสอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ฐานขอมูลดานอาคารสถานที่ 

 เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการกับขอมูล ฐานขอมูลดานอาคารสถานที่  ใหทําการเลือกไปที่   

ในหนาจอหลักของฐานขอมูลสารสนเทศ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาหลัก

ของฐานขอมูลดานอาคารสถานที่ 

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานอาคารสถานที่ 

 

 การเพิ่มขอมูลดานอาคารสถานที่ 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ เพิ่มขอมูลอาคารสถานที่ ใหทําการเลือกไปที่   ในหนาจอหลักของ

ฐานขอมูลดานอาคารสถานที่ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการนําเขาขอมูล  

 

ขอมูล อาคารสถานที่ 



เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ เพิ่มขอมูลอาคารสถานที่ เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการ บันทึกขอมูลได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 การแกไขขอมูลอาคารสถานที่ 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ แกไขขอมูลอาคารสถานที่ ใหทําการเลือกไปที่รายการขอมูลของ อาคาร

สถานที่ ที่ตองการจะแกไขขอมูล ในหนาจอหลักของขอมูลอาคารสถานที่ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอ

ขอมูล อาคารสถานที่ ที่ไดมีการดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว  

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานอาคารสถานที่ 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ แกไขขอมูลอาคารสถานที่ เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 

 

 

 

 

 

 



 การคนหาขอมูลอาคารสถานที่ 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ คนหาขอมูลอาคารสถานที่ ใหทําการเลือกไปที่หนาจอหลักของขอมูลอาคาร

สถานที่ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอ ขอมูลอาคารสถานที่ ที่ไดมีการดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว 

หนาจอจะมีสวนของการคนหารายละเอียดขอมูล อาคารสถานที่ ใหทําการใสเงื่อนไขในการคนหา ตามขอมูลที่

ตองการคนหา และทําการเลือกไปที่  

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานอาคารสถานที่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ฐานขอมูลดานขอมูลพื้นฐานโรงเรียน 

 เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการกับขอมูล ฐานขอมูลขอมูลพื้นฐานโรงเรียน ใหทําการเลือกไปที่   

 ในหนาจอหลักของฐานขอมูลสารสนเทศ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาหลักของ

ฐานขอมูลขอมูลพื้นฐานโรงเรียน 

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานขอมูลพื้นฐานโรงเรียน 

 

 การเพิ่มขอมูลดานขอมูลพื้นฐานโรงเรียน 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ เพิ่มขอมูลพื้นฐานโรงเรียน เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการ บันทึกขอมูลได 

ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 



 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานขอมูลพื้นฐานโรงเรียน 

 

 

ขอมูล คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 

 



 การแกไขขอมูลพื้นฐานโรงเรียน 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ แกไขขอมูลขอมูลพื้นฐานโรงเรียน ใหทําการเลือกไปที่ขอมูลพื้นฐานโรงเรียน 

ที่ตองการจะแกไขขอมูล ในหนาจอหลักของขอมูลพื้นฐานโรงเรียน ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอขอมูล 

ขอมูลพื้นฐานโรงเรียน ที่ไดมีการดําเนินการบันทึกขอมูลไวกอนหนาแลว  

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลดานขอมูลพื้นฐานโรงเรียน 

 

 

ขอมูล คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ แกไขขอมูลพื้นฐานโรงเรียน เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการได ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลที่ไดทําการแกไขเขาสูระบบ 



 การจัดการขอมูลของโรงเรียน สังกัด อื่นๆ (อปท. เปนผูดําเนนิการขอมูล) 

 เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการกับขอมูล ของโรงเรียนสังกัดอื่น ๆ ที่ไมได สังกัด อปท. แตอยูใน

ภารกิจที่ทาง อปท. แตละแหงตองดําเนินการรวมรวมขอมูล ใหทําการเขาไปที่  ใน

หนาจอหลักของฐานขอมูลสารสนเทศ ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาหลักของฐานขอมูลสารสนเทศ  

 

หนาจอหลักขอมูล ฐานขอมูลสนเทศ 

 

จากนั้นใหดําเนินการเลือกโรงเรียนที่ตองการจะดําเนินการนําเขาขอมูล ตามแตละสังกัด ระบบจะทําการสรุป

รายชื่อโรงเรียนตามแตละสังกัดขึ้นมา ใหทําการเลือกดําเนินการเปนรายโรงเรียน  

 การเพิ่มขอมูล 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ เลือกโรงเรียน เปนที่เรียบรอยแลว ใหทําการเลือกไปที่    ในหนาจอหลักของแต

ละโรงเรียน ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการนําเขาขอมูล  

 

หนาจอหลักขอมูล โรงเรียนสังกัดอื่น 

 

 



 

ขอมูล โรงเรียนสังกัดอื่น 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ เพิ่มขอมูลในแตละโรงเรียน เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการ บันทึกขอมูลได 

ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 

 การแกไขขอมูล 

 

เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ เลือกโรงเรียน เปนที่เรียบรอยแลว ใหทําการเลือกไปที่รายการที่ตองการที่จะทําการแกไข

ในหนาจอหลักของแตละโรงเรียน ระบบจะดําเนินการเขาไปสูหนาจอการนําเขาขอมูล  

 

หนาจอหลักขอมูล โรงเรียนสังกัดอื่น 

 



เมื่อผูใชงาน ดําเนินการ แกไขขอมูลในแตละโรงเรียน เปนที่เรียบรอยแลว จะสามารถดําเนินการ บันทึกขอมูลได 

ดังนี้ 

 ปุมบันทึก - ใชสําหรับการยืนยันการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 ปุมยกเลิก – ใชสําหรับการยกเลิกการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 ปุมลบ – ใชสําหรับการลบขอมูล ที่ไดทําการเลือก ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทที่ 3  การใชงานการออกรายงาน 

 

 หนาหลักการออกรายงาน 

 การใชเขางานฐานขอมูลสารสนเทศ เพื่อไปดําเนินการกับสรุปขอมูลในรูปแบบงาน ใหดําเนินการดังนี้ 

ทําการเลือกไปที่แถบเมนู    ระบบจะดําเนินการเขาสูหนาจอหลักของการออกรายงาย 

 

หนาจอการออกรายงาน 

 

 การออกรายงานสรุปขอมูล 

 

เมื่อผูใชงานตองการเขาไปดําเนินการ ออกรายงานสรุปขอมูล ของขอมูล ประเภทใด ใหทําการเลือกตามขอมูลที่

ตองการในหนาจอหลักการออกรายงาน ระบบจะดําเนินการเขาสูขอมูลรายงานยอย จากนั้น ใหทําการเลือกไปที่

ยังขอมูลรายงานสรุปที่ตองการ ระบบจะดําเนินการออกรายงานสรุป ตามที่ตองการ  

 

หนาจอหลักการออกรายงาน 



 

รายงาน ขอมูลนักเรียน 

 

รายงาน ขอมูลพนักงานครู / ขาราชการครู 

 

รายงาน ขอมูลครูอัตราจาง 



 

รายงาน ขอมูลการเงิน 

 

 

ตัวอยางรายงาน สรุปขอมูลนักเรียน 

 

 

ตัวอยางรายงาน สรุปขอมูลบุคลากร 

 

ตัวอยางรายงาน สรุปขอมูลการเงิน 

 



 การนําขอมูลรายงาน ไปใชงานในรูปแบบ File Excel 

 

เมื่อผูใชงานตองการนํารายงาน ออกจากระบบในรูปแบบของ File Excel เพื่อไปใชงานดานอื่นๆ ใหทําการเลือก

ไปที่    ในหนาจอสรุปรายงานตามขอมูลที่ผูใชงานเลือก ระบบจะดําเนินการนําขอมูลออกไปใน

รูปแบบ File Excel ซึ่งผูใชงานสามารถทําการบันทึก File ไปใชงานดานอื่นๆ ไดตอไป 

 

ตัวอยางรายงาน สรุปขอมูลนักเรียน 

 

 

ขอมูล สรุปขอมูลนักเรียน ในรูปแบบ File Excel 




